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Mutigpalidad 2076-2024
MUNICIPAL DE

CONSEJO DESARROLLO
MUNCIPIO DE COLOMBA COSTA CUCA, DEPARTAMENTO DE QUETZALTENANGO

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
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INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE REGISTRO,
CATEGORIAS DE INFORMACION, PROCEDIMIENTOS Y FACHIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO"
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departamento de Quetzalienango cada uno de érganas que 1o conforman cuentan con un Sistema de archvo
propio, MiSMO que contiene e registo de todas las funciones y acciones que respaidan, e tabajo que
realizan, y son responsables de asegurar que la informacion que produzcan, procesan y administren se
archive y fesguande en &ryano a su cargo.

FINALIDAD: Organizar, Clasificar, conservar y resguaniar Ios GoCUmenios que proporcionan, infonmacion que
respaida las actuaciones del Consejo Municipal de Desarmolio del Municipio de Colomba Costa Cuca, de
forma ordenada y clasificada que asegura la maxima rapidez en fa locaiizacidn de los documentos para ta
consuita de los inferesados.
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mediants el sistema por orden cronoldgico y numérico.

CATEGORIAS DE INFORMACION: La informacién contenida en los archivos de los organos que cordorman
el Consejo Municipal de Desarolo def Municipio de Colomba Costa Cuca, Quetzaitenango, es considerada
de ordea publico, segin e asticulo 2 de 1a Ley de Acceso a la Informacion Piblica. No se cuenta con
informacion reservada y/o confidencial.

PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO: La consutta y/o acceso 3 la informacion
contenida en ios archivos de los Grgancs que conforman el Consejo Municipal de Desammolio del Municipio de
Caolomba Costa Cuca, Quetzaitenango es de uso intemo y extemno. Para las consultas extermnas se canaiza 2
tavés de la Unidad de Acceso a la informacion Pubiica ubicada en el edificio municipal mediante sokcitud
verbal 0 escrita. *
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REGISTRO GENERAL DE LA PROPIEDAD
UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA

REGISTRO GENERAL DE LA PROPIEDAD
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PUBLICA:
El informe ancal scbre ¢f foacionsmicnto y finakdad del archivo, mus ve de rogien s i y
facilidades de acceso al archuvo.
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*Légica:
*Por ia 0 deea;
*Por solicitud o i
*Sistemna Integrado de Control Gubeamamentat.
“Sistema de
*Yotal imnage;
“*Gestor documontalk;
“*Por tipo de planilla.
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