Quetzaltenango, Guatemala. C.A.
Tel: 7772 - 3040

MUNICIPALIDAD DE COLOMBA COSTA CUCA
DEPARTAMENTO DE QUETZALTENANGO

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
En cumplimiento al articulo 10 numeral 26 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica, Decreto No. 57-2008 del Congreso de la
Replblica, relativo a las obligaciones de fransparencia, hace la siguiente publicacion:

“INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE REGISTRO, CATEGORIAS DE
INFORMACION, PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO”

FUNCIONAMIENTO: En la Municipalidad de Colomba Costa Cuca, departamento de Quetzaltenango cada una de sus direcciones y
oficinas que la conforman cuentan con un sistema de archivo propio, mismo que confiene el registro de todas las funciones y acciones
que respaldan el trabajo que realizan, y sus directores o coordinadores son responsables de asegurar que la informacion que
produzcan, procesen y administren se archive y resguarde en la direccion o unidad a su cargo.

FINALIDAD: Organizar, clasificar, conservar y resguardar los documentos que proporcionan informacién que respalda el trabajo que
realiza la Municipalidad, de forma ordenada y clasificada que asegura la maxima rapidez en la localizacion de los documentos para la
consulta de los interesados.

SISTEMAS DE REGISTRO: Para preservar el orden y facil localizacion, la documentacion es resguardada mediante el sistema por
orden cronologico y numerico.

CATEGORIAS DE INFORMACION: La informacion contenida en los archivos de las diferentes direcciones y oficinas que conforman la
Municipalidad de Colomba Costa Cuca, Quetzaltenango, es considerada de orden piiblico, segin el articulo 2 de la Ley de Acceso a la
Informacion Publica. No se cuenta con informacion reservada y/o confidencial.

PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO: La consulta y/o acceso a la informacion contenida en los archivos de
las diferentes direcciones y oficinas que conforman la Municipalidad de Colomba Costa Cuca, Quetzaltenango es de uso intemo y
extemo. Para las consultas extemas se canaliza a través de la Unidad de Acceso a la Informacion Plblica ubicada en el edificio
municipal mediante solicitud verbal o escrita.

Colomba Costa Cuca, 12 de diciembre de 2

Directora Unidad de Acceso a la Informacién Publica

Municipalidad de la Villa de Colomba CC.



